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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’-A. S. 2011 /2012.

PREMESSA: NORMATIVA E CHIARIMENTI

Le attivita aggiuntive di insegnamento, le attivita funzionali all’ insegnamento ed ogni altra attivita
inerente alla funzione docente prevista dai diversi ordinamenti scolastici sono regolate dall” art. 29 del
CCNL 2006/09 e dall’ art. 30 del CCNL 2006/09.

Art. 29

1. L'attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative (non quantificabili art.27 c.2
CCNL 2002/2005:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli
scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole
materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.

Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei
docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli

insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40

ore annue;

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse

modalita organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio

dei docenti definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli
studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze

di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e

famiglie.

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in
classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte
degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente che
possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, & deliberato dal
collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione educativa e con la stessa procedura e
modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. ( comma 4 art. 26 CCNL
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24.7.2003).
Le attivita funzionali (all'insegnamento) di carattere collegiale riguardano tutti i docenti e si dividono
in due tipologie:

1° tipologia fino a un totale di 40 ore (art. 27 comma 3 lettera a del CCNL 2003)
a. Partecipazione alle riunioni plenarie e ai collegi dei docenti;
b. Riunioni di programmazione (gruppi di lavoro, per materie, ecc.);

c. Verifiche di inizio e fine anno scolastico;

d. Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e

sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative.

2° tipologia per un totale di 40 ore (art. 27 comma 3 lettera b del CCNL 2003)

a) La partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.

Nella programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di
classi superiore a sei in modo da prevedere di massima un impegno non superiore alle quaranta ore

annue

1) ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO

Scuola dell’Infanzia: ore 25 settimanali di insegnamento su sei giorni — (un giorno libero a

settimane alterne).

Scuola Primaria: ore 22 settimanali di insegnamento su cinque giorni
ore 2 settimanali di programmazione didattica: Paupisi - Martedi

ore 2 settimanali di programmazione didattica: Ponte - Martedi

1 volta al mese i due Comuni insieme-

Scuola Secondaria Primo grado: Ore 18 settimanali di insegnamento su cinque giorni.

L’attivita didattica ¢ distribuita su sei giorni settimanali (dal lunedi al sabato); tutti i docenti
fruiscono di un giorno libero.

Flessibilita : - Scuola dell’Infanzia — Scuola Primaria : gruppi di compito,di livello,di
interesse, di progetto;
- Scuola Secondaria di Primo grado: gruppi di compito,di livello, di interesse, di
progetto.
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La flessibilita dell’orario viene attuata nel rispetto del monte orario annuale complessivo previsto per
ciascun curricolo e per ciascuna delle discipline ed attivita comprese nei piani di studio e dei complessivi

obblighi di servizio dei docenti previsti dai contratti collettivi.

2) ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
2,1 Adempimenti individuali obbligatori senza prescrizioni temporali per cui le ore svolte non
devono essere computate e quindi non rientranti in nessun caso tra quelle incentivabili:
» Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
»Correzione degli elaborati ;
» Rapporti individuali con le famiglie( n. 2 ore mensili come da delibera Consiglio Istituto);
»Svolgimento degli scrutini e degli Esami di Stato conclusivi del Primo ciclo ( 14 giugno
2012) compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione;
» Accoglienza con arrivo cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e vigilanza all’uscita
degli alunni-
2.2 Attivita Collegiali.
- A.a Riunioni del Collegio dei docenti:

- plenario........coooiii i ore 14
- scuola dell’Infanzia......................oeeeninn. ore 6
- scuola Primaria ..., ore 8
- scuola Secondaria Primo grado.................. ore 7

A.b - Riunioni di programmazione e verifica
inizio e fine anno ore 12

A.c - Informazione collegiale alle famiglie
(con adeguate forme e modalita di comunicazione verbale dei livelli di
apprendimento)
Scuola dell’Infanzia - hh 6
Scuola Primaria hh 6
Scuola Secondaria Primo grado hh. 6

Totale punto 2.2 :

- Scuola dell’Infanzia ore 38
- Scuola Primaria ore 40
-Scuola Secondaria Primo grado... ore 39

2.3 -B - Consigli di Intersezione — Interclasse — Classe
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L’impegno totale non potra superare 40 ore per ogni docente.

CALENDARIO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

02 Venerdi -  Collegio Plenario ore 10,00
05 lunedi - Collegio sezione: Infanzia — Sec.Primo grado — Primaria
SETTEMBRE 8,30 10,00 11,30
2011| 06 martedi - Organizzazione e progetti P.O.F. Lavori di gruppo-
| O07mercoledi -  Gruppi di lavoro per dipartimento disciplinare
09 venerdi - Collegio Plenario
29 giovedi - Collegio Plenario
OTTOBRE
2011 03 lunedi Consigli di Classe (solo docenti)— Ponte / Paupisi
19 mercoledi Elezione genitori rappresentanti Interclasse (scuola primaria)
20 giovedi Elezione genitori rappresentanti Intersezione (sc.infanzia)
21 venerdi Elezione genitori rappresentanti Classe(sc. Sec. Primo grado)
NOVEMBRE 04 venerdi - Collegio docenti Primaria
2011 « “ Infanzia
07 lunedi - Consigli Intersezione Infanzia
09 mercoledi -  Consigli di Classe Ponte — Classi Prime e Seconde
10giovedi - Consigli di Classe Paupisi- Corso A
11 venerdi - Consigli di Classe Ponte — Classi terze
08 martedi.- Consigli Interclasse Ponte/ Consigli Interclasse Paupisi
24 giovedi - Collegio Plenario
02 venerdi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° bimestre — Infanzia
DICEMBRE 05 lunedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° bimestre- Primaria
2011 Paupisi
06 martedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° bimestre- Primaria
Ponte
05 lunedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° bimestre- Sec.l grado
Ponte
06 martedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° bimestre- Sec. | grado
Paupisi
GENNAIO 11 mercoledi - Consigli Classi terze (solo docenti) Ponte - Paupisi
2012 ( consiglio di orientamento)
FEBBRAIO 01 mercoledi - Consigli Classe — Paupisi Corso A
2012 03 venerdi -  Consigli Classe - Ponte classi terze
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06 lunedi - Consigli Classe Ponte classi prime e seconde
01 mercoledi - Consigli Intersezione Ponte / Paupisi
02 giovedi - Colleglo Docenti  Scuola Infanzia
- « Scuola Primaria
3/4 - Scrutini 1° quadrimestre
06 lunedi - Consigli Interclasse - Ponte
07 martedi - Consiglio Interclasse - Paupisi
06 lunedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° quadri.- Infanzia
08 mercoledi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° quadri. — Primaria
Paupisi
10 venerdi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° quadri. — Primaria
Ponte
06 lunedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° quadri.- Infanzia
08 mercoledi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° quadri.-Sec.Primo gr.
Ponte
09 giovedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 1° quadri.-Sec.Primo gr.
Paupisi
16 giovedi - Collegio Plenario
MARZO
2012 26 lunedi - Consiglio Interclasse - Ponte
27 martedi - Consigli Interclasse - Paupisi

28 mercoledi - Consigli Intersezione Ponte - Paupisi

APRILE 02 lunedi - Consigli di classe prime e seconde

2012 03 martedi - Consigli di classe terze

04 mercoledi — Consigli di classe — Paupisi Corso A

16 lunedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 3° bimestre- Primaria

Paupisi

17 martedi — Informazione Collegiale alle famiglie — 3° bimestre- Primaria

Ponte

16 lunedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 3° bimestre- Sec. | Grado
Ponte

17 martedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 3° bimestre- Sec.l Grado
Paupisi

18 lunedi - Informazione Collegiale alle famiglie — 3° bimestre- Infanzia

MAGGIO 04 venerdi - Consigli Classe —Ponte Classi Terze
2012 07 lunedi -  Consigli Classe — Ponte - Prime e seconde
08 martedi - Consigli Classe — Paupisi - Corso A
09 mercoledi - Consigli Interclasse — Ponte / Paupisi
10 giovedi- Collegio docenti plenario

GIUGNO 06 mercoledi Consigli Classe — Ponte - Classi Prime e Seconde
2012 07 giovedi Consigli Classe — Paupisi - Corso A
08 venerdi - Consigli Classe —Ponte - Classi terze
8/9/11/12 Compilazione atti relativi alla valutazione 2° quadrimestre
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- Riunione verifica / valutazione fine anno
26 martedi - Collegio Plenario

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Angela Fucci

Delibera n. 11 - Collegio Docenti 09/09/2011
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